Test de positionnement sur le logiciel EXCEL en vue d’adapter le programme de
formations aux connaissances initiales du stagiaire

Consolider les bases

= Créer une formule de calcul simple avec des opérateurs arithmétiques
= Les fonctions de calcul simple : SOMME, MOYENNE, NB, NBVAL

= Recopier des formules de calcul

= |Les références relatives / absolues / mixtes

= Les liaisons entre cellules

Utiliser les fonctions de calcul

= Fonctions statistiques

= Fonctions financiéeres

= Calculs sur les dates

= Fonction SI, avec I'emploi des fonctions ET et OU
= Fonctions RECHERCHEV et RECHERCHEX

Les graphiques simples

= Création de graphiques simples

=  Modification des éléments du graphique
= Graphiques Sparkline

= Impression des graphiques

Listes de données

= Caractéristiques des listes de données et conseils de création
= Tris sur une ou plusieurs clés

= Filtres simples, numériques, textuels ou chronologiques

= Filtres avancés

= Calculer des sous-totaux

= Créer un Tableau « Croisé Dynamique » et le mettre en forme

L'impression

= Les outils de mise en page

= |’orientation de la page et la taille des marges

= Centrer un tableau par rapport a la page

= Mettre a |'échelle, Ajuster,

= Ajouter I'en-téte et pied de page

= Définir, annuler une zone d'impression,

= Gérer les sauts de page

= Apergu avant impression et options d'impression
= Convertir un document en PDF
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